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Verejna vyzva
starosta obce Miretice vyhlasuje vybérové fizeni

v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zakona ¢.312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl, ve znéni pozdéjSich predpisti, (ddle jen ,Zakon”), k pfihlaseni
zajemcl o uzavieni pracovni smlouvy na pozici:

urednice/urednik a mzdova/mzdovy ucetni

Pracovni napli:
e Vedeni a Uc¢tovani mzdové agendy zaméstnanc(l obce
e Sestavovani, kontrola a plnéni rozpoctu dle zakona ¢. 250/2000 Sb.
e Vypracovani a podavani dafiovych pfiznani
e Fakturace
e Uttovani pokladny
e Evidence majetku, zavazkd a pohledavek obce
¢ Inventarizace majetku
e Zpracovani statistickych vykaz(
e Administrace dotacnich titul(
e Vylctovani dotaci
e Vyuctovani sluzeb najemnik( bytd a nebytovych prostor
e Pfiprava auditu a komunikace s auditory
e Vypracovani zavérec¢ného Uctu a ucetni zavérky
e Agenda evidence obyvatel
e Legalizace a vidimace
e Vyhotovovani vypist z Czechpoint
e Dalsi administrativni prace na obecnim Uradu dle pokynd zaméstnavatele

Misto vykonu prace: obec Miretice

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, 40 hodin/tydné, zkusebni doba 3 mésice (z poc¢atku
mozny zkrdceny pracovni pomeér); pracovni pomér na dobu neurcitou; platové zafazeni
dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl

Predpokladany den nastupu do prace: 2.9. 2024 (nebo dle dohody)

Zakonem stanovené predpoklady pro vznik pracovniho poméru s uchaze¢em:
e fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, plné svépravna,

e statni obcan Ceské republiky, popfipadé cizi statni obéan s povolenym trvalym
pobytem na tzemi Ceské republiky,
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bezihonny,!
ovladajici jednaci jazyk.

Jiné pozadavky stanovené uzemnim samospravnym celkem pro vznik pracovniho
poméru:

uZivatelska znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook),

dobré komunikacni schopnosti a dovednosti,

minimalné uplné stfredoskolské vzdélani (vhodné i pro absolventy),
organizacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, odpovédnost, peclivost,
patfi¢nd Uroven vystupovani, ustniho i pisemného projevu,

ochota dale se vzdélavat.

Vyhodou je:

znalost Ucetnictvi obci,

znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidel Gzemnich celkd, spravniho fadu
znalost mzdové a personalni problematiky,

znalost Ucetniho programu Fenix.

Zajemce poda k uzemnimu samospravnému celku pisemnou pfihlasku, ktera musi
obsahovat tyto ndlezitosti:

jméno, pfijmeni a titul zajemce,

datum a misto narozeni zajemce,

misto trvalého pobytu zdjemce,

Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech,

original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestl ne starsi 3 mésicd,
ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

Telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazece

podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich tdaji v rozsahu podkladu pro prihldsku do vybérového fizeni

ddvdm ve smyslu zdkona ¢ 110/219 Sb., o ochrané osobnich tdajd, v platném znéni, souhlas k

jejich zpracovadni a uchovani

Jméno, pfijmeni, datum narozeni a vlastnorucni podpis

Pfihladku s pozadovanymi doklady v uzaviené obalce nadepsané ,,VYZVA UREDNIK -
NEOTEVIRAT“ je nutno podat tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji dne 26.6.2024
do 12:00 h.

1 Podle ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona &. 312/2002 Sb., o GFednicich Gzemnich samospravnych celk(i a o
zméné nékterych zakon( se za bezihonnou pro Gcely tohoto zakona nepovaZuje fyzicka osoba, ktera
byla pravomocné odsouzena pro trestny ¢in a) spachany umysiné nebo b) spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena.
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Misto pro podani a adresa pro odeslani prihlasky: Obecni Urad Miretice, Miretice 66,
539 55 Miretice

V ptipadé osobniho podani Ize pfihlasku podat v Ufednich hodinach (pondéli a stfeda od
08:00 do 17:00 h.) OU Mifetice.

PFrihlaska musi byt podana/odeslana v zalepené obalce s napisem ,VYZVA UREDNIK —
NEOTEVIRAT*.

Kontaktni osoba pro pripadné dopliujici informace: Jaroslav Chour, starosta,
starosta@miretice.cz

Kontakt na urad: 469 344 187, 724 180 900

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vefejnou vyzvu i bez uvedeni divodu kdykoliv v jejim
prabéhu zrusit, nebo neuzavfit pracovni smlouvu s Zadnym ze zajemcd, ktefi dorucili
prihlasku.

Jaroslav Chour
starosta

Poskytnuté osobni Udaje uvedené v pfihlasce a souvisejicich podkladech budou zpracovavany vyhradné pro Gcely
vybéru zaméstnance v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
NaleZitosti pFihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢&. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich

samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkon(. Osobni Udaje poskytnuté nad ramec tohoto zédkona slouzi pro
snadnéjsi komunikaci s uchazedi. Prihlaska spolu s dalSimi poklady do vybérového fizeni bude spolu se zavérecnou
zpravou vybérové komise bude uchovana u spravce po minimalni dobu vyZadovanou pravnimi predpisy za ucelem
prokdazani pribéhu vybéru uchazec, resp. splnéni povinnosti na Useku spisové a archivni sluzby, nevznikne-li mezitim
jiny pravni divod ke zpracovani danych osobnich idaja (napf. v ptipadé vzniku pracovniho poméru s uchazecem).

V souladu s ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji (GDPR) ma uchazec pravo na pfistup ke svym
osobnim Udajim zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich zpracovavani, popt. mize pozadovat jejich kopie;
ma pravo pozadovat opravu nepresnych osobnich Udajd; pravo na vymaz, pokud jiz pominul Gcéel zpracovani, pokud
vznesete namitky proti zpracovani, nebo pokud byly osobni Gdaje zpracovavany protipravné; ddle mate prdvo na
omezeni zpracovani téchto Udajli; a pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani svych osobnich adaju.
Spravce ma povéience pro ochranu osobnich Gdaj, jeho? kontaktni Gdaje jsou: Vaclav Rehof, tel. 770 600 789, e-
mail: vaclav.rehor@sms-sluzby.cz.

Statnim dozorovym Giadem pro oblast ochrany osobnich tGdajd je Urad pro ochranu osobnich udaja, na ktery se také
muZe uchazel obratit se stiznosti.
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